继续教育学院

      潍院继字【2021】1号

关于加强成人高等教育
考风考纪工作的通知
          
                                       
各函授站：
为强化学风、教风、考风建设，认真落实党中央关于新时代高等教育高质量发展的任务部署，参照学校教务处《关于加强本学期考风考纪工作的通知》（〔2020〕172号）精神，按照省教育厅、学校、继续教育学院考试管理相关规定和考试工作的通知要求，坚持立德树人根本理念，在疫情常态防控形势下，加强考风考纪有关工作，安排如下：
一、提高认识，加强管理
考试是教学评价的重要组成部分，也是检验教学质量与学生学习效果的重要手段，是学生学习结果评价的重要参考依据。各函授站要提高认识：一是各函授站要充分认识到考试组织工作的重要性和严肃性，严格、认真地按照省厅、学校的有关文件和规定进行细致充分的考试准备工作；要重视考风考纪的建设工作，强化监督检查力度，创造良好的考试环境。二是各函授站要强化试题保密和试卷安全意识，要完善考试流程管理，把考试的各个环节进行任务分解，逐项落实到人，实现对考试工作的全程管理。三是各函授站要做好常态化疫情防控条件下突发事件的处置，确保考试安全。
二、加大宣传，营造氛围
各函授站要加强考试工作的宣传，强化学生诚信意识。各函授站要及早入手，加强考风考纪的宣传，强化学生诚信教育，将宣传、教育、防范、处罚有机结合、统一部署，利用服务平台、QQ群、微信群等形式，采取行之有效的措施，在全体学生中广泛开展诚信教育,要使广大学生充分认识到，诚信是做人之本，是维护学生考试公平公正性的重要保证，努力营造诚信光荣、弄虚作假可耻的氛围。
三、完善流程，重在落实
1.加强师德师风建设宣传。要在教职工中广泛开展师德师风建设宣传活动，坚持立德树人、德育为先理念，强化教师对教育工作的使命感和责任心。
[bookmark: _GoBack]2.做好监考和考务工作。各函授站要在各个重要的节点上，从细微之处、从关键环节提早制定详细的工作流程和预案，做实做细相关工作。加强监考人员的业务培训，强化监考人员的责任心。在考试过程要严格执纪，做好学生入场前的清查工作，防止存在侥幸心理的学生将作弊或违纪物品带入考场。监考人员在考试过程中严格遵守监考守则，坚决杜绝浏览手机、聚堆聊天等行为的出现，营造一个风清气正、严肃认真的考试环境。考场位置要合理，要按标准考场设置。监考人员要佩戴统一标志，黑板上要写清楚考试科目和考试时间。组织考试的人员要认真履行职责，监考员对考生实到总人数要进行核查并认真填写考场记录和考生签名表，在缺考考生答题纸总分处、考生签名表成绩处填写“缺考”字样。考生要携带身份证、学生证双证参加考试。
3.做好疫情防控工作。坚持疫情防控为先的原则，切实做好疫情常态防控条件下的考试安全工作。在考试实施过程中，要在确保师生生命健康安全的前提下，积极落实各项疫情防控要求，同时确保考风考纪执纪和监督。
四、严肃执纪，强化监督
1.健全组织。各函授站要成立考试工作领导小组，负责组织本次考试工作。要严格按规定制定考试工作程序、形成文字材料并装订成册。要严格选派监考教师并按要求组织培训。考务工作安排要合理，要符合省教育厅及学校关于考试工作的要求，考试时间要严格按照“山东省继续教育公共服务平台”的考试安排进行。
2.加强监督。要完善考试的监督机制，各函授站要在考场内明显位置公布校、站两级举报电话，开展对违纪、执纪等问题的监督。对于学生的举报要有专人记录和处理，要有备案和回复。
3.加大检查。考试期间，学校将派出巡视组，全面巡视各函授站的考试工作。巡视内容主要包括：组织领导、考试制度、考点和考场布置、考试日程安排、监考人员配备、试卷保密管理、试卷运送、考风考纪等。各巡视组要采取拍照、录像、文字记录等方式，完整记录所巡视办学单位的考试组织情况，巡视组要将检查活动贯穿本函授站的考试全过程。检查活动要避免流于形式，要通过检查了解到考试现场的第一手资料。
4. 严肃执纪。对于查实的作弊和违纪行为要当日处理，以零容忍的态度杜绝一切违反考纪的行为，做到“发现一个，查处一个”，不得以任何理由袒护、包庇或隐瞒。凡被省厅、学校发现的考试作弊行为，将纳入函授站年检。
5. 以查促改。要做好对检查工作的反馈和总结，对于发现的问题要及时整改，对于检查过程中发现的好做法要及时总结经验，加以推广。在全校营造风清气正的成人高等教育考试环境，树立良好的学风、考风。
考风考纪建设是学校一项长期而艰巨的工作任务，各函授站要从思想上高度重视，工作上切实做到认识到位、组织到位、落实到位。自上而下，要提高认识、强化责任、加强管理、从严治考，以实际行动不断提高成人高等教育育人质量、助推成人高等教育高质量发展。
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